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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES
CASA DE AMPARO SOCIAL E PROMOGAO HUMANA HERBERT DE SOUZA

CAPITULO|

DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°. O presente Regulamento estabelece normas e procedimentos para aquisi¢éo de bens, contratagdo
de servicos e realizagao de despesas pela Casa de Amparo Social € Promog¢ao Humana Herbert de Souza,
doravante denominada “Instituicao”.
Art. 2°. As contratagOes observarao os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade e eficiéncia, bem como as disposi¢des da Lei n°® 13.019/2014 e demais normas aplicaveis.
Art. 3°. Este Regulamento aplica-se a todos os projetos, programas e atividades desenvolvidos pela
Instituigéo, independentemente da fonte de financiamento.
§ 1°. Deverdo ser observadas, adicionalmente, as exigéncias especificas previstas em cada instrumento de
parceria, convénio, contrato ou edital.
§ 2°. Em caso de conflito entre este Regulamento e o instrumento de financiamento, prevaleceréo as regras
deste ultimo.

CAPITULO Il

DAS DEFINICOES
Art. 4°. Para os fins deste Regulamento, considera-se:
| - compra: aquisi¢ao remunerada de bens, de forma eventual ou continua;
Il - servigo: atividade destinada a atender necessidades institucionais, incluindo servigos técnicos,
profissionais, oficinas, formagdes e consultorias;
Il - cotagdo: procedimento de pesquisa de pregos junto a fornecedores;
IV — justificativa: documento que fundamenta a necessidade da contratagéo e a escolha do fornecedor;

V - fornecedor: pessoa fisica ou juridica apta a fornecer bens ou servigos.

CAPITULO Il
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DAS MODALIDADES DE CONTRATAGAO

Art. 5°. As contratagBes observardo as seguintes modalidades:

Secao |
Da Compra Direta
Art. 6°. Considera-se compra direta aquela cujo valor seja de até R$ 2.000,00 (dois mil reais).
§ 1°. A contratagao podera ser realizada sem cotagéo formal.
§ 2°. Devera haver justificativa simplificada da despesa e demonstragdo de compatibilidade com o prego de

mercado.

Secao ll
Da Cotagao Simplificada
Art. 7°. Para contratagdes entre R$ 2.000,01 (dois mil reais e um centavo) e R$ 30.000,00 (trinta mil reais),
devera ser realizada cotagéo simplificada.
§ 1°. Deverdo ser obtidas, sempre que possivel, no minimo 03 (irés) propostas de fornecedores distintos.
§ 2°. As propostas poderdo ser coletadas por meio eletronico, fisico ou outro meio idoneo.

§ 3°. As cotagdes deveréo ser registradas e arquivadas.

Secao lll
Da Cotagao Formal
Art. 8°. Para contratagées acima de R$ 30.000,00 (trinta mil reais), sera exigida cotagao formal.
§ 1°. Deverao ser obtidas, no minimo, 03 (trés) propostas formais.
§ 2°. A escolha devera ser fundamentada em analise técnica e financeira.

§ 3°. A contratagéo dependera de aprovacao da diregao da Institui¢éo.

CAPITULO IV
DOS CRITERIOS DE SELEGAO

Art. 9°. A escolha da proposta mais vantajosa considerara, cumulativa ou alternativamente:
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| — menor prego;

Il - qualidade do bem ou servigo;

[Il - prazo de entrega ou execugéo;

IV — capacidade técnica do fornecedor;

V — experiéncia comprovada;

VI - custo-beneficio global.

Paragrafo Unico. A escolha que n&o recair sobre a proposta de menor preco devera ser devidamente

justificada.

CAPITULOV

DAS HIPOTESES DE DISPENSA DE COTAGAO
Art. 10. Podera ser dispensada a cotagao nos seguintes casos:
| — contratagdes de pequeno valor, conforme art. 6°;
Il — situagdes emergenciais devidamente justificada;
Il - fornecedor exclusivo;
IV - contratagéo de servigos técnicos especializados;
V —inviabilidade de competi¢do devidamente demonstrada.
VI - contratagdo de recursos humanos necessarios a execucdo de projetos institucionais, quando
caracterizada a natureza técnica da atividade, a experiéncia do profissional, a confianga institucional ou a

necessidade de continuidade das agdes

CAPITULO VI
DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS
Art. 11. A contratagao de servigos podera ser realizada com pessoas fisicas ou juridicas.
§ 1°. A seleg@o devera observar:
| — idoneidade do prestador;
Il - compatibilidade com o objeto contratado;

Il - capacidade técnica ou experiéncia.
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§ 2°. A contratagéo sera formalizada por meio de contrato, proposta, termo de referéncia, ordem de servigo
ou documento equivalente.

§ 3° A contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas (MEI) para execugdo de atividades vinculadas aos
projetos institucionais podera ocorrer mediante justificativa da capacidade técnica, experiéncia profissional,

vinculo com a metodologia adotada pela Instituicdo ou necessidade de continuidade das agdes.

CAPITULO VI
DA DOCUMENTAGAO E CONTROLE

Art. 12. Toda contratacdo devera ser devidamente documentada.
Paragrafo unico. A documentagao devera conter, no minimo:
| - solicitagao ou justificativa da despesa;
Il - cotagBes, quando aplicavel;
Il - registro da escolha do fornecedor;
IV — documento fiscal ou equivalente;
V — comprovante de pagamento.
Art. 13. Os documentos deverao ser organizados e mantidos para fins de controle interno, prestacdo de

contas e auditoria.

CAPITULO VIII
DAS VEDAGOES
Art. 14. E vedado:
| - favorecimento pessoal ou conflito de interesses;
Il - contratacdo de fornecedores sem capacidade técnica minima;
Il - utilizagdo de recursos em desacordo com o objeto do projeto;
IV - realizacdo de despesas incompativeis com a natureza do recurso, especialmente quando classificadas

como despesas correntes ou de capital no instrumento de financiamento.

CAPITULO IX
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DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregdo da Instituicdo, com base nos principios deste
Regulamento.
Art. 16. Este Regulamento podera ser revisado e atualizado sempre que necessario.

Art. 17. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao no sitio eletrénico da Institui¢o.

Paulista/PE, 17 de abril de 2026.
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CARLOS ANTONIO LINS DO NASCIMENTO
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